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HVAD ER BOKHALD?

{ raun mé skipta békhaldi upp { fjéra paetti: 1. Bokfersla. 2. Kostnadarutreikningar. 3. Uppgjor
og skyrslur. 4. Rekstrardztlanir.

Segja m4 ad békhald sé skipuleg skréning 4 5llum vidskiptum fyrirtaekis vid umhverfi sitt {
par til gerdar bekur eda tolvuforrit, og skrdning 4 tilfzrslum fjarmuna og fjarmagns innan
fyrirteekisins.

Hiutverk békarans er ad safna saman upplysingum um 81l pau vidskipti sem fyrirtekid 4 vid
umbhverf] sitt, og allar hreyfingar 4 fjirmagni og fjdrmunum. Pessar upplysingar er ad finna 4 alls
kyns skjolum sem ttbuin eru til stadfestingar 4 vidskiptunum. Pessum skjélum er radad upp {
timardd, og upplysingarnar sidan skrddar i bekur eda par ferdar i tolvu.

HVER ER TILGANGURINN?

Tilgangurinn med békhaldinu er fyrst og fremst sd ad audvelda stjornendum og eigendum fyr-
irtekja ad greina hvad pad er sem 4 sér stad innan fyrirtzkisins, hvort reksturinn skilar hagnadi,
hve miklir peningar eru handbzrir, hvort vérubirgdir séu nagjanlegar o.s.frv. Békhaldid parf ad
vera pannig skipulagt ad pessar upplysingar séu adgengilegar med skdommum fyrirvara.

Hér 4 landi, eins og { 6llum menningarrikjum, hafa verid sett lo6g sem skylda alla bd sem einhvern
atvinnurekstur stunda, og alla félagsstarfsemi, til a9 fera bokhald. 1 békhaldsldgum kemur fram
a0 békhaldinu skuli haga pannig ad bad gefi svo sundurlidadar upplysingar um rekstur og efna-
hag sem parfir eigenda, ldnardrottna og hins opinbera kunni ad krefjast.

Bokhald og békfersla er ndmkvaemnisvinna. Pvi er mjog mikilvegt ad békarinn (nemandinn)
temji sér ndkvemni { vinnubrégdum og umfram allt snyrtimennsku. Bdkarinn parf ad sinna
starfi sinu af alid og natni. Keruleysi og hirduleysi ¢ starfi ryra gildi bokhaldsins og koma nemanda
i vanda vid ndmid.

BOKHALDSBAKUR

f bokferslundaminu eru verkefnin til ad byrja med unnin { svokalladar békhaldsbekur. Pegar
nemandinn hefur 63last undirstédupekkingu 4 békhaldi gefst ef til vill tekifeeri til ad kynna fyrir
honum tdlvubékhald.

Hvort sem békhaldid er fert { bekur eda tolvu, er vinnan si sama svo og hugtokin. Munurinn
felst { vinnuadferdum, og vissulega gefur tolvan békaranum meiri moguleika 4 sundurlidun,
geymslu og drvinnslu, en samt sem 48ur er vinna hans { edli sinu hin sama.

bar bekur sem fyrst og fremst eru notadar eru dagbék og héfudbék. Dagbakur eru oftast fyr-
irferdarmiklar, par sem notud er heil opna hvert sinn. [ opnunni er hagt ad fara 6 til 12 reikn-
inga [ einu, og jafnvel fleiri.

[ hofudbodkinni hefur hver reikningur eigin sidu. Héfudbdkin er adeins notud vid opnun og

lokun békhaldsins. I stérum drittum md lysa sambandinu milli dagbdkar og hofudbdkar 4 pann
hatt ad { dagbdkina eru allar daglegar ferslur faerdar 4 reikningana, sidan eru reikningarnir lagdir
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saman { lok hvers timabils og nidurstddur peirra fluttar { hofudbdkina par sem hid eiginlega
uppgjor fer fram. I stad hofudbokar er haegt ad stilla upp svokslludum reikningsjofnudi sem er
einskonar uppkast ad héfudbdkinni.

Lysingin hér ad framan 4 vid um pau vinnubrdgd sem vidhofd eru { handferdu békhaldi. b6 svo
ad békhald sé ad mestu leyti fert { tdlvum { dag, er gott fyrir nemendur a8 kynnast handferdu
békhaldi par sem pad audveldar skilning nemenda 4 vidfangsefninu.

REIKNINGAR

Hvad er pad pd sem vid eigum vid pegar vid tdlum um reikning { békhaldi. Reikningur { bék-
haldi er fyrst og fremst tvihlida téluddlkur. Pessar hlidar hafa verid nefndar ymsum néfnum, svo
sem innhlid og tithlid eda plas- og minushlid, en algengast er ad par séu kalladar debet og kredit,
og munum vid nota pau heiti hér.

BANKAREIKNINGUR VORUKAUPAREIKNINGUR

DEBET KREDIT DEBET KREDIT

Hversu margir skyldu reikningarnir { békhaldinu p4 vera? Pad fer allt eftir edli og porfum fyr-
irtekisins hve marga reikninga pad notar. Ef reksturinn er fibrotinn er ef til vill hegt a8 komast
af med 6 til 8 reikninga, en hji stérum fyrirtekjum skipta peir hundrudum.

Petta pydir ekki ad nemendur purfi ad lera néfn 4 hundrudum reikninga. Adalatridid er ad nem-
andinn eda bokarinn geri sér grein fyrir edli peirra reikninga sem hann notar { hvert sinn.

Skipta mé reikningum { fjéra flokka eftir edli peirra, eda eftir fjérum undirst6duhugtokum
bokferslunnar. Pessi fjégur hugtdk eru: Gjold, tekjur, eignir og skuldir.

Fjorir flokkar reikninga eru pvi:
1. Gjaldareikningar — 2. Tekjureikningar — 3. Eignareikningar — 4. Skuldareikningar

Hér ad framan var békfarsla skilgreind sem skipuleg skrdning 4 vidskiptum fyrirtzkis. Hvernig
fer pessi skrdning p4 fram?

Hver einstok vidskipti eru skrdd 4 tvo reikninga, og p4 alltaf { debethlid annars og kredit-
hlid hins.

AJ skrd slik vidskipti er kallad ,ad fera®, p.e. hver slik skréning er kéllud ,fersla“. T bokhaldi eru

faar grundvallarreglur. S4 mikilvagasta er a8 madur ferir alltaf jafnmikid { debet og kredit.

HAFID HUGFAST:
Hver fersla er frd 4 tvo reikninga, og alltaf { debethlid annars og kredithlid hins. Alltaf er
fert jafnmikid { debet og kredit.
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UPPGJOR
EFNAHAGSREIKNINGUR OG REKSTRARREIKNINGUR

Ef vid hugsum okkur békhald med gamla laginu, p.e. handfert { dagbék og hofudbék eins og
edlilegast er ad nemandi 4 byrjunarstigi vinni, pd sjdum vid ad allar daglegar ferslur eru ferdar
{ dagbdkina. Sidan pegar dkvedid timabil er 1idid, t.d. einn mdnudur eda eitt 4r, pa er komid ad
svokolludu uppgjori. P4 eru dagbdkarddlkarnir lagdir saman og nidurstédur fluttar { hofudbok-
ina eda stillt upp reikningsjéfnudi.

Pegar biiid er ad flytja ar dagbdkinni i héfudbdkina er komid ad uppgjorinu. Pad fer pannig
fram ad settir eru upp tveir nyir reikningar {-héfudbdkina: Efnahagsreikningur og rekstr-
arreikningur. Pessir tveir reikningar eru nokkurs konar safnreikningar, par sem mismun ann-
arra reikninga er safnad saman eftir pvi sem vid 4. Debethlid efnahagsreikningsins er fyrir eignir,
en kredithlidin fyrir skuldir. A rekstrarreikningi er debethlidin fyrir gjéld og kredithlidin fyrir
tekjur. Reiknadur er Gt mismunur hvers reiknings fyrir sig og hann fluttur 4 efnahags- eda rekstr-
arreikning eftir pvi sem vid 4.

Pannig er mismunur eignareikninga fluttur { debethlid efnahagsreiknings og mismunur
skuldareikninga i kredithlid efnahagsreiknings. Efnahagsreikningur synir pd st6du fyr-
irtaekis i lok dkvedins timabils.

Mismunur gjaldareikninga er fluttur i debethlid rekstrarreiknings og mismunur tekjureikn-
inga { kredithlidina. Rekstrarreikningur synir p4 afkomu fyrirtekis yfir eitthvad ikvedid
timabil, p.e. hvort hagnadur eda tap hefur ordid 4 rekstrinum yfir dkvedid timabil.

DAGBOK

Dags. | Texti Nr. | Upph®d Bankareikningur Vérukaupareikningur Solureikningur

Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit

1.jali | Vorukaup stadgr. | 1 40.000 40.000 40.000

| 3.jalf | Stadgreidslusala 2 60.000 60.000 | 60.000

Heér sjdum vid hluta tr opnu { dagbdk. I dagbdkinni eru allir reikningarnir saman 4 opnunni.
Nidurstdur peirra eru sidan fluttar { h6fudbdkina.

HOFUDBOK
[ 1ot | Bankareikningur | I hofudbokinni hefur hver reikningur
p— . sina sidu. [ hofu?bokmm fer. uppgjor-
- — id fram. Pegar buid er ad flytja tr dag-
j 1.jali | Innistzeda fr4 fyrri manudi | 30.000 békinni { hofudbdkina er henni lokad
31.juli | Fluce de dagbok 60.000 | 40.000 4 pann hdtt ad fundinn er mismunur
| 31.jali | Innisteda flutt 4 efnahag 50.000 hvers relknmgs o8 l'_lan_n ﬂutt.ur & ?fna—
—— hags- eda rekstrarreikning eftir pvi sem
__ | 90000 | vid 4
1. dgiist | Innisteda frd fyrri mdnudi 50.000
L | - J
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HAGNADUR OG TAP

Rekstrarreikningurinn synir hvort um hagnad eda tap er ad reda 4 timabilinu. [ debethlid hans
koma fram heildargjold og { kredithlidinni heildartekjurnar. Ef tekjur timabilsins eru heerri en
gjoldin er um hagnad ad reda, en ef gjoldin reynast hins vegar heerri en tekjurnar hefur fyrirtek-
i0 tapad 4 rekstrinum.

NOKKRIR ALGENGIR REIKNINGAR

A3ur en vid byrjum ad fera békfersluverkefnin er rétt ad skoda nokkra reikninga og gera okkur
grein fyrir edli peirra.

1. Bankareikningur er eignareikningur. Vid feerum 4 hann { debet pegar vid fdum peninga inn {
fyrirtkid og peir eru lagdir { banka, t.d. ef vid seljum vorur gegn stadgreidslu. Vid feerum 4 hann
i kredit pegar vid greidum eitthvad Gt Gr bankanum, t.d. hisaleigu eda vinnulaun. Mismunur 4
bankareikningi (inneign) er eign, p.e. hann synir hve mikid vid eigum { banka.

2. Vérukaupareikningur er blandadur eigna- og gjaldareikningur. Hann er s4 reikningur {
békhaldinu sem erfidast er ad 4tta sig 4. Vid ferum 4 hann { debet pegar vid kaupum vérur,
sem vid tlum ad selja 6drum. Vid feerum adeins 4 hann { kredit ef vid skilum vérum sem
vid hofum keypt. Pegar vorukaupareikningi er lokad { héfudbdk (reikningsjofnudi), purfum
vid ad taka tillit til pess ad hluti af vérunum er éseldur, p.e. vid eigum einhverjar vérubirgdir.
Verdmeeti vorubirgdanna er oftast fundid Gt med vorutalningu. Vérubirgdir metum vid allt-
af 4 kostnadarverdi, p.e. pvi verdi sem vid greiddum fyrir peer. Vérubirgdir eru eign og peer
flytjum vid 4 efnahagsreikning. Ef vid drégum verdmeti peirra frd heildarvérukaupunum,
féum vid at kostnadarverd peirra vara, sem vid erum biin ad selja, og pad flytjum vid 4 rekstr-
arreikning.

Demi:

Gudrin skékaupmadur kaupir vorur { fyrsta manudi fyrir  kr. 1.200.000
[ lok manadarins 4 Gudrtn birgdir af ském ad verdmaeti ke, __400.000
Ef vid drégum frd fium vid kr.  800.000

P4 sjdum vid ad peir skér sem Gudrin er biin ad selja
hafa kostad hana kr. 800.000.

3. Solureikningur er tekjureikningur. Tekjureikningar hafa alltaf kreditmismun vegna pess
ad tekjur eru alltaf békadar i kredit 4 pa. Ef vid seljum véru pd ferum vid séluverdid { kredit
4 solureikninginn. Ef einhver skilar aftur vorum sem vid hofum selt verdum vid ad leidrétta
solureikninginn, og p4 feerum vid { debet 4 hann. Mismunur sélureiknings er alltaf { kredit og
fluttur i kredithlid rekstrarreiknings.

4. Vidskiptakrofur er eignareikningur. Ef vid linum vidskiptavini okkar vérur eda peninga,
feerum vid pau vidskipti { debethlid reikningsins vidskiptakrdfur, Pegar vidskiptavinurinn sidan
greidir okkur kréfuna feerum vid pad { kredithlid reikningsins vidskiptakrofur. Mismunurinn
4 reikningnum synir okkur pd hve mikid vid eigum inni hjd vidskiptavinunum. Degar vid
lokum reikningnum vidskiptakréfur feerum vid krofurnar i debethlid efnahagsreikningsins.
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Vidskiptaskuldir eru skuldareikningur. Pegar vid fium eitthvad linad, t.d. vérur eda pen-
inga, ferum vid pau vidskipti { kredithlid reiknings sem vid getum kallad vidskiptaskuldir.
begar vid sidan greidum skuldina, ferum vid greidsluna i debethlid reikningsins. Mismunur
pessa reiknings synir okkur p4 hverjar vidskiptaskuldirnar eru 4 hverjum tima og pvi flytjum
vid hann i kredithlid efnahagsreiknings vid reikningslokun.

. Kostnadarreikningur er gjaldareikningur. [ békhaldi fyrirtelja eru oftast margir gjalda-

reikningar fyrir hina ymsu kostnadarlidi. Vid getum hugsad okkur ad pad sé einn gjaldareikn-
ingur fyrir rafmagn, einn fyrir simakostnad, einn fyrir auglysingar, einn fyrir ritfong o.s.frv.
[ fyrstu verkefnunum hér munum vid nota einn reikning fyrir pessa gjaldalidi. Kostnadinn
feerum vid { debet 4 kostnadarreikninginn pegar hann fellur til. Ef vid greidum simreikning pd
feerum vid [ kredit 4 banka og debet 4 kostnéaarreikning, eda ef vid auglysum { Bajarbladinu
og @tlum ad fd ad greida auglysinguna sidar, p4 feerum vid { kredit 4 vidskiptaskuldir og debet
a kostnadarreikninginn. Mismunur kostnadarreiknings er gjold og vid reikningslokun ferum
vid hann til gjalda 4 rekstrarreikning.

. Launareikningur er gjaldareikningur. Vid ferum 4 hann { debet pegar fyrirtackid greid-

ir starfsménnum sinum laun. Vinnulaun eru oft cinn stersti gjaldalidur fyrirtekja og pvi
edlilegast ad halda peim 4 sér reikningi. [ raun er launattreikningur oft umfangsmikill hja
stérum fyrirtekjum og oft { hdndum békarans. Stdar { nimsefninu verdur farid ninar i launa-
atreikninga og launabékhald.

Eigid fé (hofudstéll) er skuldareikningur. Hann synir okkur hve mikid eigandinn eda eig-
endurnir eiga { fyrircekinu. Pegar fyrirtzeki er stofnad leggur eigandinn venjulega fram cin-
hverjar eignir, t.d. peninga. Hugsum okkur ad vid stofnum fyrirteki og leggjum fram kr.
1.000.000 { peningum. P4 ferum vid kr. 1.000.000 { debet 4 bankareikning og kredit 4 reikn-
inginn eigid fé. Figid fé m4 alltaf finna Gt samkvamt eftirfarandi reglu.

Eignir — skuldir = eigid fé

Petta skyrist p6 betur pegar vid forum ad vinna verkefnin. Fins og adrir reikningar er eigid f¢
mjog mikilvegur reikningur { békhaldinu. A honum kemur fram hve mikid eigendurnir ciga
i fyrirtekinu. Adur hefur komid fram ad rekstrarreikningurinn synir hvort um hagnad eda
tap er ad reda 4 dkvednu timabili. Eigendurnir eiga hagnadinn og beir verda ad bera tapid.
Hagnadur eda tap er pvi flute af rekstrarreikningi yfir 4 reikninginn eigid fé. Pegar reksturinn
skilar hagnadi eykst hlutur eigendanna f pvi en pegar fyrirteki tapar minnkar cigid £ pess og
par med hlutur cigendanna.

Hér hefur nokkrum reikningum verid lyst og litilega rett um par vinnuadferdir sem vidhafdar
eru vid handfert békhald. Ollum md pé vera ljést ad enginn lerir békhald nema med pvi ad
vinna, p.e. med pvi ad fera verkefni upp 4 eigin spytur. Ef pt, nemandi gédur, tlar ad n4 ein-
hverjum drangri { pessu ndmi, pd er rddlagt ad leysa af samviskusemi pau verkefni sem pér
verda sett fyrir og stunda n4mid af kostgafni, p4 verdur eftirleikurinn audveldur.
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[ fyrstu verkefnunum sem hér fara 4 eftir fylgjumst vid med ungu pari, Ella og Stinu, sem stofna
heildverslun sem pau reka fyrst um sinn { bilskirnum sinum. T byrjun er betta adeins aukavinna
og pvi smdtt { snidum. Vid t6kum ad okkur ad faera békhaldid par sem hvorugt peirra hefur
komid ndlegt sliku.

I'stuttu mali md segja ad hlutverk heildverslunar sé ad kaupa inn vérur frd framleidendum og
selja pr sidan til smassluverslana sem koma peim til neytenda.

Heildsalinn leggur ofan 4 innkaupsverdid dkvedna présentu, svokallada heildséludlagningu.
Alagningin eru tekjur par sem heildsalinn hefur til a3 greida pann kostnad sem hann parf ad
bera vegna pessarar starfsemi.

Fyrirteeki Ella og Stinu var stofnad 2. jantar 2008 og héf p4 starfsemi sina.

VERKEFNI 1

Vid byrjum 4 ad setja upp { dagbok p4 reikninga sem nefndir voru ad framan: Bankareikning,
vorukaupareikning, solurcikning, vidskiptakrofur, vidskiptaskuldir, kostnadarreikning, vinnu-
launareikning og eigid fé.

2.jan. Elli og Stina hafa sparad saman kr. 800.000 12. jan. Greidum Rekjuvinnslu  Reydarfjardar
og leggja pad i banka sem stofnframlag, skuldina frd 4. jan. Greitt tr banka.

3. jan. Keyptar vorur gegn stadgreidslu fyrir kr. 13. jan. Stadgreidslusala 16gd i banka kr. 100.000.
115.000 og greitt tr banka.
15. jan. Anna { Onnubid greidir skuld sina frd
4.jan. Keyptar vérur gegn gjaldfresti frd Reekju- 9. jan. inn 4 reikning okkar i bankanum.
vinnslu Reydarfjardar fyrir kr. 120.000.
19. jan. Elli og Stina taka kr. 50.000 dr bankanum
5.jan.  Greitt Gr bankanum fyrir auglysingar kr. sem laun fyrir jantiarmanud,
26.000.
21. jan. Seljum vérur dt { reikning til Betri bud-
6. jan. Seldar vérur gegn stadgreidslu fyrir kr. arinnar fyrir kr, 40.000.
80.000 og andvirdid lagt { banka.
24. jan. Keyptar v8rur tt { reikning fr4 Véruvinnsl-
9.jan. Seldar vérur at i reikning til Onnu { unni 4 Vopnafirdi fyrir kr. 90.000.
Onnubid fyrir kr. 60.000.
25. jan. Greidum skuldina vid Sveppatinstu Sudur-
11. jan. Keyptar vdrur gegn gjaldfresti frd Sveppa- nesja frd 11. jantar,
tinslu Sudurnesja fyrir kr. 75.000.
31. jan. Stadgreidslusala 16gd { banka kr. 126.000.

Pegar vid hofum lokid vid ad feera eitt timabil { dagbékina, er komid ad uppgjérinu. Vid byrjum
4 ad leggja saman ddlkana { dagbékinni, strikum undir sidustu fersluna og notum ad sjalfsdgdu
reglustiku. Fyrir nedan strikid skrifum vid summu hvers délks fyrir sig. A3 pvi bunu purfum vid
ad athuga hvort dagbékin stemmir, p.e. hvort vid héfum fert jafnmikid { debet og kredit.
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