HVAD ER BOKHALD?

f raun m4 skipta békhaldi upp { fjéra paeti: 1. Békfersla. 2. Kostnadarutreikningar. 3. Uppgjor
og skyrslur. 4. Rekstrardztlanir.

Segja md ad békhald sé skipuleg skréning 4 6llum vidskiptum fyrirtakis vid umhverfi sitt {
par til gerdar bakur eda tolvuforrit, og skrdning 4 tilferslum fjarmuna og fjirmagns innan
fyrirteekisins.

Hiutverk békarans er ad safna saman upplysingum um 61l pau vidskipd sem fyrirezekid 4 vid
umhverfi sitt, og allar hreyfingar 4 fjirmagni og fjarmunum. Pessar upplysingar erad finna 4 alls
kyns skjolum sem debidin eru til stadfestingar 4 vidskiptunum. Pessum skjdlum er radad upp i
timar6d, og upplysingarnar sidan skradar { bzkur eda par ferdar { tolvu.

HVER ER TILGANGURINN¢?

Tilgangurinn med békhaldinu er fyrst og fremst sd 20 audvelda stjérnendum og eigendum fyr-
irtzkja ad greina hvad pad er sem d sér stad innan fyrirtaekisins, hvort reksturinn skilar hagnadi,
hve miklir peningar eru handberir, hvort vérubirgdir séu nzgjanlegar o.s.frv. Békhaldid parf ad
vera pannig skipulagt ad pessar upplysingar séu adgengilegar med skommum fyrirvara.

Hér 4 landi, eins og { 8llum menningarrikjum, hafa verid sett 16g sem skylda alla b4 sem einhvern
atvinnurekstur stunda, og alla félagsstarfsemi, til ad feera békhald. I békhaldslogum kemur fram
a3 bokhaldinu skuli haga pannig a8 pad gefi svo sundurlidadar upplysingar um rekstur og efna-
hag sem pafir eigenda, linardrottna og hins o pinbera kunni ad krefjast.

Békhald og békfersla er nimkvemnisvinna. Pvi er mjog mikilvegt ad békarinn (nemandinn)
temji sér ndkvaemni { vinnubrégdum og umfram allt snyrtimennsku. Békarinn parf ad sinna
starfi sinu af alid og natni. Keruleysi og hirduleysi { starfi ryra gildi bokhaldsins og koma nemanda
{ vanda vid ndmid.

BOKHALDSBAKUR

{ bokferslundminu eru verkefnin til ad byrja med unnin i svokalladar békhaldsbekur. Pegar
nemandinn hefur 63last undirstsdupekkingu 4 bokhaldi gefst ef til vill tekifeeri il ad kynna fyrir
honum t8lvubdkhald. .

Hvort sem bokhaldid er fert { bekur eda tdlvu, er vinnan si sama svo og hugtdkin. Munurinn
felst { vinnuadferdum, og vissulega gefur télvan békaranum meiri moguleika 4 sundurlidun,
geymslu og Grvinnslu, en samt sem 4dur er vinna hans { edli sinu hin sama.

Par bazkur sem fyrst og fremst eru notadar eru dagbék og hofudbék. Dagbzkur eru oftast fyr-
irferdarmiklar, par sem notud er heil opna { hvert sinn. [ opnunni er haegt ad fera 6 til 12 reikn-
inga { einu, og jafnvel fleiri.

f hofudbskinni hefur hver reikningur eigin sidu. Hofudbokin er adeins notud vid opnun og

lokun békhaldsins. T stérum drdttum m4 Iysa sambandinu milli dagbokar og hofudbdkar 4 pann
hétt a3 { dagbokina eru allar daglegar feerslur feerdar 4 reikningana, sidan eru reikningarnir lagdir
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saman { lok hvers timabils og nidurst6dur beirra fluttar { hofudbbkina par sem hid eiginlega
uppgjér fer fram. [ stad hofudbékar er hegt ad stilla upp svokolludum reikningsjéfnudi sem er
cinskonar uppkast ad hofudbékinni.

Lysingin hér ad framan 4 vid um pau vinnubrégd sem vidhofd eru { handferdu békhaldi. Pé svo
2 bokhald sé ad mestu leyti fert { tolvum { dag, er gott fyrir nemendur ad kynnast handferdu
békhaldi par sem pad audveldar skilning nemenda 4 vidfangsefninu.

REIKNINGAR

Hvad er pad pé sem vid eigum vid pegar vid tdlum um reikning békhaldi. Reikningur i bék-
haldi er fyrst og fremst tvihlida toludalkur. Pessar hlidar hafa verid nefndar ymsum néfnum, svo
sem innhlid og tthlid eda plis- og minushlid, en algengast er ad par séu kalladar debet og kredit,
og munum vid nota pau heiti hér.

BANKAREIKNINGUR - - VORUKAUPAREIKNINGUR

DEBET KREDIT DEBET KREDIT

Hversu margir skyldu reikningarnir { békhaldinu pd vera? Pad fer allt eftir edli og porfum fyr-
irtzkisins hve marga reikninga pad notar. Ef reksturinn er fbrotinn er ef til vill hegt ad komast
af med 6 til 8 reikninga, en hjd stérum fyrirtzkjum skipta peir hundrudum.

Petta pydir ekki ad nemendur purfi ad lera néfn 4 hundrudum reikninga. Adalatridid er a0 nem-
andinn eda bokarinn geri sér grein fyrir edli peirra reikninga sem hann notar { hvert sinn.

Skipta m4 reikningum { fjéra flokka eftir edli peirra, eda eftir fjsrum undirstdduhugtokum
békEerslunnar. Pessi fidgur hugtok eru: Gjold, tekjur, eignir og skuldir.

Fjérir flokkar reikninga eru pvi:
1. Gjaldareikningar — 2. Tekjureikningar — 3. Eignareikningar — 4, Skuldareikningar

Hér a3 framan var békfersla skilgreind sem skipuleg skréning 4 vidskiptum fyrirtakis. Hvernig
fer pessi skrdning p4 fram?

Hver einstok vidskipti eru skr4d 4 tvo reikninga, og p4 alltaf { debethlid annars og kredit-
hlid hins.

AJ skré slik vidskipti er kallad ,ad faera®, b.e. hver slik skraning er kollud ,fersla® [ békhaldi eru
fsar grundvallarreglur. S mikilvzegasta er ad madur feerir alltaf jafnmikid { debet og kredit.

HAFID HUGFAST:: 1o Sk
Hver fersla er frd 4-tyo reikninga, og alltaf { debethlid annars og kredithlid hins. Alleaf er
feert jafnmikid { debet og kredit. . ' .
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UPPGJOR
EFNAHAGSREIKNINGUR OG REKSTRARREIKNINGUR

Ef vid hugsum okkur békhald med gamla laginu, b.e. handfeert { dagbok og héfudbék eins og
cdlilegast er ad nemandi 4 byrjunarstigi vinni, b4 sjdum vid ad allar daglegar feerslur eru fardar
{ dagbokina. Sidan pegar dkvedid timabil er 1i3id, t.d. einn manudur eda eitc 4r, pd er komid ad
svollludu uppgjéri. P4 eru dagbdkarddlkarnir lagdir saman og nidurscodur fluttar i héfudbok-
ina eda stillt upp reikningsjofnudi.

Pegar buid er ad flytja tr dagbokinni hofudbékina er komid ad uppgjérinu. Pad fer pannig
fram ad settir eru upp tveir nyir reikningar i hofudbokina: Efnahagsreikningur og rekstr-
arreikningur. Pessir tveir reikningar eru nokkurs konar safnreikningar, par sem mismun ann-
arra reikninga er safnad saman eftir pvi sem vid & Debethlid efnahagsreikningsins er fyrir eignir,
en kredithlidin fyrir skuldir. A rekstrarreikningi er debethlidin fyrir gjdld og kredithlidin fyrir
tekjur. Reiknadur er at mismunur hvers reiknings fyrir sig og hann flutturd efnahags- eda rekstr-
arreikning eftir pvi sem vid 4.

Pannig er mismunur eignareikninga fluttur i debethlid efnahagsreiknings og mismunur
skuldareikninga { kredithlid efnahagsreiknings. Efnahagsreikningur synir pd st6du fyr-
irtaekis 1 lok dkvedins timabils.

Mismunur gjaldareikninga er fluttur i debethlid rekstrarreiknings og mismunur tekjureikn-
inga { kredithlidina. Rekstrarreikningur synir p4 aflkomu fyrirtkis yfir eitthvad dkvedid
timabil, p.e. hvort hagnadur eda tap hefur ordid 4 rekstrinum yfir 4kvedid timabil.

DAGBOK
Dagﬂ Texti Nr.'| “Upph=zd Bankareikningur | Vorukaupareikningur Solureikningur
Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
1.jali | Vorukaup stadgt. | 1 40.000 40.000 40.000
3. jali Stadgreidslusala 2 60.000 60.000 60.000
| .

Hér sjaum vid hluta tr opnu { dagbék. [ dagbékinni eru allir reikningarnir saman 4 opnunni.
Nidurstédur peirra eru sidan fluctar { hofudbokina.

HOFUDPBOK
LY . Bankareikningiir . ' { hofudboékinni hefur hver reikningur
Deber | Keedic sina sidu. I hofu?bokmm fer.ugpgjor—
41— i3 fram. Pegar biid er ad flytja dr dag-
| L.jdll | Innistzda fid fyrri mdnudi 30.000 békinni { hofudbdkina er henni lokad
31, jali | Fluce tr dagbék 60.000 | 40.000 4 pann hétt ad fundinn er mismunur
31.jali | Innisteda Auct 4 efnahag 50.000 hvers relknmgs g 1.1;111':1 ﬂutt}lr a ?Fﬂ‘;‘k
- — hags- eda rekstrarreikning eftir pvi sem
L _ 90.000 | vid 4.
1. 4giist | Innisteda fré fyrri manudi 50.000
8 ieees—————— PBOKEERSLAI ~—
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HAGNADUR OG TAP

Rekstrarreikningurinn synir hvort um hagnad eda tap er ad rda 4 timabilinu. [ debethlid hans
koma fram heildargjsld og { kredithlidinni heildartekjurnar. Ef tekjur timabilsins eru herri en
gjoldin er um hagnad ad r2da, en ef gjoldin reynast hins vegar haerri en tekjurnar hefur fyrirtek-
i0 tapad 4 rekstrinum.

NOKKRIR ALGENGIR REIKNINGAR

Adur en vid byrjum ad fera békfersluverkefnin er rétt ad skoda nokkra reikninga og gera okkur
grein fyrir edli peirra.

1. Bankareikningur er eignareikningur. Vi3 fzrum 4 hann { debet pegar vid fdum peninga inn {
fyrirtaekié og beir eru lagdir { banka, t.d. ef vid seljum vérur gegn stadgreidslu. Vid ferum 4 hann
{ kredit pegar vid greidum eitthvad Gt 4r bankanum, t.d. hisaleigu eda vinnulaun. Mismunur 4
bankareikningi (inneign) er eign, p.e. hann synir hve mikid vid eigum { banka.

2. Vérukaupareikningur er blandadur eigna- og gjaldareikningur. Hann er sd reikningur {
békhaldinu sem erfidast er ad 4tta sig 4. Vid feerum 4 hann { debet pegar vid kaupum vérur,
sem vid ztlum ad selja 6drum. Vid ferum adeins 4 hann { kredit ef vid skilum vérum sem
vid héfum keypt. Pegar vorukaupareikningi er lokad { h6fudbék (reikningsjofnudi), purfum
vid ad taka tillit til pess ad hluti af vérunum er 6seldur, p.e. vid eigum einhverjar v6rubirgdir.
Ver8meti vorubirgdanna er oftast fundid it med vérutalningu. Vérubirgdir metum vid allt-
af 4 kostnadarverdi, p.e. pvi verdi sem vid greiddum fyrir peer. V6rubirgdir eru eign og per
flytjum vid 4 efnahagsreikning. Ef vid drégum verdmati beirra frd heildarvérukaupunum,
faum vid tt kostnadarverd peirra vara, sem vid erum buin ad selja, og pad flytjum vid 4 rekstr-
arreikning.

Dazmi:

Gudrtn'skékaupmadur kaupir vorur { fyrsta mdnudi fyrir  kr. 11.200.000
f lok m4nadarins 4 Gudritn birgdir af ském ad verdmeti  kr. 400.000

Ef vid:drogum frd faum vid - ke, 800.000

P4 sjdum vid'ad peir skér sem Gudrin er biin ad selja
- hafa kostad hana kr.: 800.000.

3. Solureikningur er tekjureikningur. Tekjureikningar hafa alltaf kreditmismun vegna pess
ad tekjur eru alltaf békadar { kredit 4 pa. Ef vid seljum voru pd ferum vid séluverdid { kredit
4 solureikninginn. Ef einhver skilar aftur vérum sem vid hofum selt verdum vid ad leidrétta
solureikninginn, og p4 ferum vid { debet 4 hann. Mismunur sélureiknings er alltaf i kredit og
fluttur { kredithlid rekstrarreiknings.

4. Vidskiptakrofur er eignareikningur. Ef vid ldnum vidskiptavini okkar vorur eda peninga,
feerum vid pau vidskipti { debethlid reikningsins vidskiptakrofur. Pegar vidskiptavinurinn sidan
greidir okkur kréfuna ferum vid pad { kredithlid reikningsins vidskiptakréfur. Mismunurinn
4 reikningnum synir okkur p4 hve mikid vid eigum inni hja vidskiptavinunum. Pegar vid
lokum reikningnum vidskiptakréfur ferum vid keofurnar { debethlid efnahagsreikningsins.
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Vidskiptaskuldir eru skuldareikningur. Pegar vid fium eitthvad 14nad, t.d. vérur eda pen-
inga, ferum vid pau vidskipti { kredithlid reiknings sem vid getum kallad vidskiptaskuldir.
Pegar vid sidan greidum skuldina, ferum vid greidsluna { debethlid reikningsins. Mismunur
bessa reiknings synir okkur p4 hverjar vidskiptaskuldirnar eru 4 hverjum tima og pvi flytjum

vid hann { kredithlid efnahagsreiknings vid reikningslokun.

Kostnadarreikningur er gjaldareikningur. I békhaldi fyrirtzkja eru oftast margir gjalda-
reikningar fyrir hina ymsu kostnadarlidi. Vid getum hugsad okkur ad pad sé einn gjaldareikn-
ingur fyrir rafmagn, einn fyrir simakostnad, einn fyrir auglysingar, einn fyrir ritfong o.s.frv.
{ fyrstu verkefnunum hér munum vid nota einn reikning fyrir pessa gjaldalidi. Kostnadinn
ferum vid { debet 4 kostnadarreikninginn pegar hann fellur til. Ef vid greidum simreikning pd
ferum vid { kredit 4 banka og debet 4 kostnadarreikning, eda ef vid auglysum { Bzjarbladinu
og ztlum ad 4 ad greida auglysinguna sidar, pd ferum vid { kredit 4 vidskiptaskuldir og debet
4 kostnadarreikninginn. Mismunur kostnadarreiknings er gjold og vid reikningslokun feerum
vid hann til gjalda 4 rekstrarreikning.

Launareikningur er gjaldareikningur. Vid feerum 4 hann [ debet pegar fyrirtzkid greid-
ir starffsménnum sinum laun. Vinnulaun eru oft einn stersti gjaldalidur fyrirtekja og pvi
edlilegast ad halda peim 4 sér reikningi. [ raun er launattreikningur oft umfangsmikill hji
stérum fyrirtekjum og oft { héndum békarans. Sidar { ndmsefninu verdur farid ndnar i launa-

Gtreikninga og launabdkhald.

Eigid fé (hofudstdll) er skuldareikningur. Hann synir okkur hve mikid eigandinn eda eig-
endurnir eiga { fyrirtekinu. Degar fyrirtzki er stofnad leggur eigandinn venjulega fram ein-
hverjar eignir, t.d. peninga. Hugsum okkur ad vid stofnum fyrirteki og leggjum fram kr.
1.000.000 { peningum. b4 ferum vid kr. 1.000.000 { debet 4 bankareikning og kredit 4 reikn-
inginn eigid fé. Eigid fé m4 alltaf finna Gt samkvemt eftirfarandi reglu.

Eignir — skuldir = eigid fé

Petta skyrist p6 betur pegar vid forum ad vinna verkefnin. Eins og adrir reikningar er eigid fé
mjog mikilvegur reikningur { békhaldinu. A honum kemur fram hve mikid eigendurnir eiga
{ fyrirtzkinu. Adur hefur komid fram ad rekstrarreikningurinn synir hvort um hagnad eda
tap er ad reda 4 dkvednu timabili. Eigendurnir eiga hagnadinn og peir verda ad bera tapid.
Hagnadur eda tap er pvi flutt af rekstrarreikningi yfir 4 reikninginn eigid fé. Degar reksturinn
skilar hagnadi eykst hlutur eigendanna i pvi en begar fyrirteeki tapar minnkar eigid fé pess og
par med hlutur eigendanna.

Hér hefur nokkrum reikningum verid lyst og litilega raett um peer vinnuadferdir sem vidhafdar
eru vid handfert békhald. Ollum mé pé vera ljést ad enginn lerir békhald nema med pvi ad
vinna, p.e. med pvi ad fzra verkefni upp 4 eigin spytur. Ef pii, nemandi g6dur, xtlar ad nd ein-
hverjum 4rangri i pessu ndmi, pé er r4dlagt ad leysa af samviskusemi pau verkefni sem pér
verda sett fyrir og stunda ndmid af kostgafni, pd verdur eftirleikurinn audveldur.
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 fyrscu verkefnunum sem hér fara 4 eftir fylgjumst vid med ungu pari, Ella og Stinu, sem stofna
heildverslun sem pau reka fyrst um sinn { bilskirnum sinum. I byrjun er petta adeins aukavinna
og pvi smétt { snidum. Vid wkum ad okkur ad fera bokhaldid par sem hvorugt peirra hefur

komid nélege sliku.

f stuttu méli mé segja ad hlutverk heildverslunar sé¢ ad kaupa inn vérur frd framleidendum og
selja peer sidan til smasdluverslana sem koma peim til neytenda.

Heildsalinn leggur ofan 4 innkaupsverdid dkvedna présentu, svokallada heildssludlagningu.
Alagningin eru tekjur par sem heildsalinn hefur tl ad greida pann kostnad sem hann parf ad
bera vegna pessarar starfsemi.

Fyrirtzki Ella og Stinu var stofnad 2. jandar 2008 og héf pd starfsemi sina.

VERKEFNI 1

Vid byrjum 4 ad setja upp { dagbék pd reikninga sem nefndir voru ad framan: Bankareikning,
vorukaupareikning, sélureikning, vidskiptakrofur, vidskiptaskuldir, kostnadarreikning, vinnu-
launareikning og cigid fé.

2. jan.  Elli og Stina hafa sparad saman kr. 800.000 12, jan. Greidum Rakjuvinnslu  Reydarfjardar
og leggja bad i banka sem stofnfrarlag. ..+, ;. . skuldina frd 4. jan, Greitt Gr banka.

3.jan. Keyptar vdrur gegn stadgreidslu fyrir kr13J:inStéagrelaslusalalogﬁIbanka kr. 100.000."
115.000 og greitt tr banka. ‘ |
S b iy e 18, jan: Anna’ f Onnubtd greidic skuld sina. frd
4.jan. Keyprar vorur gegn gjaldfresti frd Rekju- 9. jan. inn 4 reikning okkar { bankanum.
vinnslu Reydarfjardar fyrir kr. 120.000. ; e ! i :
; 19. jan. Elli og Stina:taka kr, 50.000 tir bankanum
5,jan. Greitt tr bankanum fyrir auglysingar kr. sem laun fyrir jantarmdnud.
26.000.
Ui M \ +21vjan. Seljum vérur dt { reikning til Betri bid-
6.jan.  Seldar Vorur gegn' stadgreidslu’ fyrir' kr. arinnar fyrir kr, 40.000.
80.000.og:andvirdid lagt {banka. it i ibhelBieiis! |
_ : ; e 24. jan, Keyptar vorur Gt { reikning frd Voruvinnsl-
9.jan. Seldar vorur Gt { reikning dl Onnu i, @ ‘unni 4 Yopnafirdi fyrir kr. 90.000.
Onnubdd fyrir kr. 60.000. ] .
25. jan. Greidum skuldina vid Syeppatinslu Sudur-
11, jan. Keyptar vérur gegn gjaldfresti fed Sveppa’ " nesja frd 11. jantiar. Ly
tinslu Sudurnesja fyrir kr, 75:000, 71 el PO Lhe a4 Eki
\ 31. jan. Stadgreidslusala 16g3 i banka kr. 126.000.

i

Pegar vid hofum lokid vid ad fera citt timabil { dagbdkina, er komid ad uppgjérinu. Vid byrjum
4 a0 leggja saman ddlkana { dagbdkinni, strikum undir sidustu fersluna og notum ad sjalfsdgdu
reglustiku. Fyrir nedan strikid skrifum vid summu hvers dalks fyrir sig. AJ pvi bnu purfum vid
ad athuga hvort dagbdkin stemmir, p.e. hvort vid hofum fert jafnmikid { debet og kredit.
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Pad gerum vid med pvi ad skrifa upp nofn reikninganna og nidurstodur peirra { svonefndan
Lprofjofnud” med peim hetti sem hér er synt. Vid getum notad aftasta ddlkinn dagbokinni

fyrir petta, eda bara rissblad.

PROFJOFNUDUR 31. JANUAR

REIKNINGAR DEBET KREDIT
Bankareikningur 1.166.000 386.000—
Vérukaupareikningur 400.000
S6lureikningur 406.000

| Vidskiptakrofur o | 100.000 60.000
Vidskiptaskuldir 195.000 285.000
Kostnadur 26.000
Vinnulaun o 50.000 1
Eigid fé o o 800.000

1.937.000 1.937.000

Pegar profjpfnudur { verkefni 1 hefur verid skrifadur upp litur hann Gt eins og synt er hér ad
ofan, og 4 honum sjdum vid ad dagbékin stemmir.

Ef dégbékin stemmir ekki verdum vid ad leita ad villunni og leidrétta hana 4 snyrtilegan hétt.

Pegar pessu er lokid, skrifum vid fyrir framan summulinuna { dagbdkina Jutt { héfudbok® og

tviserikum undir summutdlurnar.

P4 er komid ad pvi ad setja upp sému reikninga { hofudbokinni.  héfudbdkinni ldtum vid hvern
reikning hafa sina sidu og flytjum sidan nidurstodutdlur dagbdkarinnar par inn. Sidan snium
vid okkur ad pvi ad loka héfudbdkinni og fbrum ad eins og lyst var hér ad framan. Vid setjum
upp efnahags- og rekstrarreikning og nagir b4 half sida fyrir hvorn, en sidan flytjum vid mismun
reikninganna 4 efnahag og rekstur eftir pvi sem vid 4.

Vid lokun pessa fyrsta verkefnis tolum vid tillit il pess ad { lok jandar voru til vorubirgdir
hj4 peim Ella og Stinu 29 kostnadarverdi kr. 120.000.

Eftir lokunina litur efnahags- og rekstrarreikningurinn (t eins og synt er 4 nastu s{Ou.
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EFNAHAGSREIKNINGUR 31. JAN. 2008

EIGNIR g | SKULDIR OG EIGID FE
Bankareikningur 780000 _
Vorubirgdir _ 120.000 _
Vidskiptakrofur _ 40.000 -
Vidskiptaskuldir | N 90.000 |
| Rigid fe _ _ 850.000
-540.000 _ 940.000

REKSTRARREIKNINGUR FYRIR JANUAR 2008

» GJOLD TEKJUR
Vérunotkun 280.000 -
Sala 406.000 I
Kostnadur 26.000
Vinnulaun 50.000
Hagnadur 50.000 |
406.000 406_.000

Ef vid nd skodum rekstrarrcikninginn adeins ndnar sjdum vid ad mismunurinn 4 vérunotkun
(kostnadarverd seldu varanna) og vérusdlu er 126.000. Pad er 4lagningin. Kostnadurinn er kr.
26.000 og vinnulaun kr. 50.000. Hagnadurinn eda grédinn er pvi kr. 50.000. Hagnadurinn er
fluttur 4 reikninginn eigid fé og eykur par med eign Ella og Stinu { fyrirtekinu.

Spurning: Hver er medaldlagningin { jandar?

Eftir 23 héfudbékarreikningunum hefur verid lokad eru peir opnadir aftur med peim télum sem
fluttar voru i efnahagsreikninginn (eignum og skuldum). A8 pvi loknu erum vid tilbtin ad feera
nsta timabil { dagbdkina. [ stad pess a8 opna med eignum og skuldum { hofudbék md fera par
tdlur sem upphafsferslu { dagbékinni 4 nasta timabili.

Athugid! Vid reikningsopnun koma eignir og skuldir fram sdmu megin og per standa 4 efna-
hagsteikningi, p.e. eignirnar koma debet megin og skuldirnar { kredit.

Rekstrarreikningurinn er yfirlic yfir pad sem er 1idid, og pvi er ekki opnad med gioldum og
tekjum. .

- 13
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REIKNINGSJOFNUDUR

Mismunur Efnahagsreikn. Rekstrarreikn. Eigid £ ")
Nr. Reikningar
Eignir Skuldir Gjsld Tekjur
i | Bankareikningur | 1.166.000 | 386.000 780.000 ] I 1
2 | Vérukaupareikn. 400.000 120.000 280.000__
3 | Solureikningur 406.000 406.00_0
4 Vﬁiptakfﬁfur 100.000 - 60.000 40.000 IR 1
N 5 | Vidskiptaskuldir 195.000 | 285.000 90.000
6 | Kostnaarreikn. 26.000 | 26.000 |
7 | Vinnulaunareikn. 50.000 50.000 B | |l
8 | Eigid f& 800.000 Hl N 800.000
B T937.000 1.937.000 | 940.000 90.000 | 356.000 | 406.000 ' 800.000
Hagnadur/halli Aurcur 4 eigid fé 50.000 50'000_
Eigid fé flute 4 efnahag 850.000 850.000
940.000 | 940.000 | 406.000 406.000 | 850.000 850.000J

Reikningsjdfnud eins og pennan geta nemendur sett upp { dagbékina sina og kemur hann b i
stad hofudbokar. Hér 43ur fyrr var svona reikningsjéfnudur settur upp sem uppkast ad lokun {
hofudbok pvi § hofudbskinni vildu menn ekki hafa neinar villur eda leidréttingar.

{ mismunardalkinn hér ad ofan eru settar bedi debet- og kredittélurnar 4 peim reikningum sem
badi var fert 4 { debet og kredit { dagbdkinni. [ raun hefdi pé verid nég ad setja mismuninn
pannig ad { stad pess ad setja kr. 1.166.000 { debet og kr. 386.000 { kredit & bankareikning hefdi
verid nég ad setja 780.000 { debet.

Spurning: Hvers konar reikningur er vorukaupareikningur? Af hverju er bedi fert 4 efna-
hags- og rekstrareikning af honum vid reikningslokun?

P
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VERKEFNI 2

N4 ferum vid dagbdk fyrir febrdar og notum sdmu reikninga og { verkefni 1. Ef notud er haf-
udbdk, fer opnunin fram par. Peir sem adeins setja upp reikningsjéfnud @teu ad fera sem upp-
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hafsferslu t6lurnar sem eru 4 efnahagsreikningnum { lok jantar.

MBS

1. feb. Greium - Gr  banka . skuldina = vid 12. feb. Kaupumvérurdeireikningfra Sveppatinslu
V'oruvmnsluna 4 Vopnafirdi frd 24. jan. kr. Suagnesjaify;ig;kr. 90.000.
90.000. ' ' ;
15. feb. Békaranum greitc fyrir uppgjér vegna
2. feb. Kaupum vérur de | reikning frd Nidur- januarmanaﬁar kr. 7. 000
' suduverksmidju Noraurland:. fyrir k. i
»120.000. 16. feb. Keyptar vorur af Gr6durhisi Gudmundar
. fyrir ke. 80.000, par af greidum vid tr .
3.feb. Seljum vdrur gegn stadgreidslu fyrir kr. bankanum kr. 40.000 og fium ad skulda
120.000 og leggjum and\ri_raia.f banka. afganginn par ul sidar., )
3. feb. ' Betri biidin (SJé 21. jan. ) grcti’ilr skuld sina 17. feb. Guc’imundarkjor greidir inn | banka re:kn-
inn 4 barikareikning okkar kr. 40.000. © " ing'sinn fr4 9. febrbar." '
4. feb. Vorurnar sem vid fengum frd Nidursudu- 18. feb. Seljum viirur gegn stadgreidslu og leggjum
verksmidju Nordurlands . reyndust gall- andvirdid inn { banka k. 110.000._
adar og ¢ cndurscndum vid helminginn, og
dregst ]:aa fr4 skuld okkar 19. feb. Qaljum vorur gegn gjaldﬁcstl dl chslunar _
Jénasar fyrir kr. 82.000. : '
4. feb. Kaupum vérur gegn seaﬁgrelaslu fytir kr.
P 50.000. Greite tir banka. 22. feb. Greidum afgsmgmn af skuldinni® vid
N1aursu6uvcrksm13;u Norﬁuriands sjd 2.
5. feb. Greidum simareikning tr banka kr og 4 februa:
~ 15.000. A%
] i i 24. feb. Kau_pu’m \}f('irilr'gegn stadgreidslu fyrir kr.
8. feb.  Seljum vorur gegn stadgreidslu fyrir “kr. 120.000. ' ' :
124.000 og er andvirdid lagt { banka.
; 25. feb. Vcrslun Jénasar greidir inn 4 bankareikn-
9.feb. Seljum vorur gegn gjaldfresti ¢l mg okka.r kr, 40.000 upp { Geeeke sina. :
Gudmundarkjors fyrir kr. 74.000,
' , 28. feb. Grci(’i&m'\ dr banka umbt’lﬁakosmaa kr.
10. feb. Stina tekur (it laun fyrir febritar k. 50.000. 12.000.
11. feb. Greite fyrir auglysingu tr banka kr. 15.000.

Leggid nt dagbdkina saman, gerid préfjsfnud, flytjid nidurstédurnar { héfudbdkina og lokid
sidan reikningunum { héfudbdkinni (eda stillid upp reikningsjéfnudi).

Vorubirgdir i lok febriar voru ad kostnadarverdi kr. 200.000.

Hvad er dlagningin mikil i febrdarmdnudi? Hve mérg % eru pad?

BOKFARSLA I
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FOB- OG CIF-SKILMALAR

Pad hefur alltaf einhvern kostnad { for med sér ad flytja vorur milli stada, landshluta eda landa.
bvi lengri sem vegalengdin er, peim mun meiri er kostnadurinn.

S4 kostnadur sem hér um radir er fyrst og fremst flutningsgjald og vétrygging. En pad er fleira sem
kemur til. Flytja parf véruna ad skipshlid eda { vérugeymslu skipafélags eda flugfélags. Pad parf
23 koma vérunni um bord { skip eda flugvél (Grskipun), ba parf ad koma henni upp tr skipinu {
heimahéfn kaupandans (uppskipun) og sidan parf ad aka vérunni heim { hds kaupandans.

Hver sér um ad greida fyrir pessa kostnadarlidi og hvar er afhendingarstadur vorunnar? I vid-
skiptum eru til ymsir skilmdlar par sem kvedid er 4 um hver 4 ad borga hvad. Hér verdur greint
fr4 tveimur algengum skilmdlum og peir notadir { peim verkefnum sem hér fara 4 eftir. Petta eru

FOB- og CIF-skilmalarnir.

FOB (free on board, f.0.b.) pydir ,fritt um bord® og bd 4 seljandinn ad athenda v6runa um bord
{ flutningateki, og parf p4 ad bera pann kostnad sem fylgir pvi ad koma vérunni pangad (akstur
ad skipshlid og ttskipun). Par tekur kaupandinn vid og greidir flutningsgjald, vdtryggingu, upp-
skipun og heimkeyrslu.

CIF (cost, insurance, freight, c.i.f). Pegar varan er seld med pessum skilmdlum, greidir seljand-
inn flutningsgjaldid og vitrygginguna, p.e. sér um ad koma vérunni { heimahéfn kaupandans.
Par tekur kaupandinn vid og greidir uppskipun og heimkeyrslu.

FOB | CIF
Seljandi greidir Ijtkeyrslu f]tkcyrslu
[jtsldpun Utskipun
Flutningsgjald
Vitryggingu
Kaupandi greidic Flutningsgjald Uppskipun
Vitryggingu Heimkeyrslu
Uppskipun
Heimkeyrslu
INNKAUPAKOSTNADUR

Eins og 4dur er getid fellur ymis kostnadur 4 paer vorur sem flutcar eru til landsins. Vid héfum
nefnt flutningsgjald, vétryggingu, uppskipun, heimkeyrslu, en pad eru fleiri kostnadarlidir sem
batast vid, eins og til demis tollar og vorugjold.

Af pessu leidir ad-endanlegt kostnadarverd véru verdur oft téluvert herra en pad verd sem greitt
er til seljandans { Gitlandinu.

Allur kostnadur sem fellur 4 véru 43ur en hin er komin { his hjd kaupandanum er ferdur
4 vorukaupareikninginn.

Degar innflytjandi vorunnar reiknar sidan (r séluverd sitt, leggur hann pessa kostnadarlidi saman,
4samt innkaupsverdinu, og feer bd it endanlegt kostnadarverd. Ofan 4 kostnadarverdid pannig
reiknad leggur hann svo dlagningu sina.
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VERKEFNI 3

Ferid vidskipti marsmdnadar { dagbdk, notid sému reikninga og 4dur. Gangid svo frd verkefninu
med sama hetti og 4dur.

?/\I. mars  Seljum vérur gegn staagrelaslu ﬁ'nr kr., 11. mars Helgi 4 'Hélmavfk- (sjd 3. mars) skil-

120.000. , > 1 ar okkur aftur vérum ad soluverdi kr.
: : bl 3 2 15.000, og gengur pad upp i skuld hans'
2. mars = Greidum upp skuldina vid Sveppatinsiu vid oklur,

Sudurnesja frd 12. febriar kr. 90.000.
12, mars  Seljum yorur, it § reikning til Ogra 4

\5_3. mars . Seljum yérur e rclkmng til JHclga. 4 Eskifirdi FOB fyrir kr. 48.000, Vid greid-
Hoélmavik ﬁrnrkr 60.000 FOB. Greidum um vegna sdlunnar ke 3.000 { atskipun
ﬁ'nr utskjpun kr. 4.000 (ﬁtﬂ: 4 kosmaffar—. Ty og kr 5 000 f ﬂummgsg;a.ld fyrir Ogra.

T i fidaiat 13 mars. Kaupum vorur gegn gjaldfresti fré Salt-

Vershun. ]onasar greu’i:r okkur afgangum i i X verksmidju Saudirkrks  FOB, fyrir kr.
).-og:25. febr: 75.000, Grciaum kr. 5.000 { flutnings-

gjald og tryggmgu af bcssam vorum.

1s - Par sem husnzﬁ:(’i er,0r5 3' of li”'ﬁgfynr 14, mats Helg1 & Hélmavfk grciEhr afganginn af
e ' >{ i skuld sinni (s;éB og 11, mars).

lclgu hasnedi vid Vesturgomna og greida iy '
1 hiisaleigu fyrir marsmdnud kr, 25 000. .-

17 mars Gre:ﬁum fynr auglysmgu 4 vorunum frd

) Sauaérkréki_kr_ 10;000. .

8. mars : Grmaum ar. baz}kanumlls'-'
(a8 Gréaurhus Guarn\__
kr. 40.000.

\< 9 rn':;rs

10. mats re 531, ma.rs Seldar vorur ac f reikning il Hétel
\(< . 50.000 0g e andvm’ilﬁ lagt ibanka L Kgﬁpavqg_sfynrkr 90.000.

Vorubirgdir i lok mdnadarins voru ad kostnadarverdi kr. 140.000.
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Farid dagbok fyrir apr

VERKEFNI 4

aprﬂménué.

. april

. april

. april

. april

. april

. april

8. april
g

9. april

10. april

},ﬂprﬂ

i lok manadarins eru vorubirgdir ad kos

18

Greidum tr bankanum skuldina vid Salt-
verksmidju Sauddrkréks frd 13. mars.

Bokaranum greidd laun kr. 8.000.

Seldar vorur gegn stadgreidslu fyrir kr.
70.000. &

Greidd hiisaleiga ur bankanum kr. 15.000.

Keyptar vorur og greiddar ur banka fyric
kr. 92.000. g

Greitt tr banka fyrir rafmagn og hita kr.
12.000.

Elli telur tit sem laun vérur ad soluverdi
kr. 12.000 o tr bankanum kr. 20.000.

Kaupum' vorur it { reikning med CIF-
skilmalum af Sjéefnavinnslu Seydisfjardar
fyrir kr. 85.000. Greidum flutningsgjald
af pessum vorum fyrir Sj6efnavinnsluna
k. 7.000 og einnig uppskipun og heim-
keyrslu kr. 5.000.

Hétel Képavogs greidir reikning sinn frd
31. mars inn 4 bankareikning okkar.

Seljum vorur Gt i reikning til Arakjors 4
Fyrarbaldka CIF fyrir ke. 82.000 og greid-
um kr. 8.000 { flutningsgjald og vatrygg-
ingu af pessum vorum.

12. april

/1_3. april

{l. Notid somu reikninga og 43dur, lokid dagbokinni og gerid uppgjor fyrir

Greidum tr bankanum ke 15.000 fyrir
auglysingu { Siddegisbladinu.” l

Seljum vorur e { réikning til Heilsurakear

“Hafnarfjardar fyrir kr. 50.000.

14. april

L
- 18. aprﬂ ,
21. april

23.apidl

25. april

30, april
oty s

BOKEARSLAI

Araljor 4 Eyrarbakka gerir upp skuld sina
frd 11. april.

Greidum skuld okkar via‘Sjéefnayinnslu

Seydisfjardar frd 9. april.

Seljum &5im pegn stadgreidslu fyrir kr.

45,000 og leggjum andvirdid { banka.

Kaupum vorur —gegn ‘ gjaldfresti' af
Sveppatinslu Sudurnesja fyrirkr. 60.000.

2R
Heilsureke Hafnarfjardar skilar okkur
aftar vorum ad soluverdi kr. 10.000
og greidir afganginn af skuldinni'inn 4
bankareikning okkar. "

Seljum vorur Gt { reikning til Hotel

‘Képavogs fyrir kr. 127.000.

Kaupumi vorur’ gegn gjaldfresti  af
Sjbefnavinnslu Seydisfjardar. fyrir ke
138.000 FOB. Greidum kr. 7.000 { flutn-
ingsgjald og tryggingu af pessum vorum
og 5.000 { uppskipun og heimkeyrslu.

tnadarverdi kr. 217.000.
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UPPRIFJUN

ABur en lengra er haldid er rétt ad vid litum adeins til baka yfir pad sem komid er og reynum ad
dtta okkur betur 4 pvi.

[ peim verkefnum sem komin eru héfum vid notad 5j6 reikninga sem vid flokkum { fjéra flokka:
eigna-, skulda-, gjalda-, og tekjureikninga. Eftir ad vid hofum fere vidskipti hvers timabils {
dagbdk, flytjum vid nidurstédur { héfudbok par sem uppgjdr fer fram eda vid stillum upp reikn-
ingsjofnudi.

Vid reikningslokun ferum vid eigna- og skuldareikninga 4 efnahagsreikninginn og gjalda- og
tekjureikninga 4 rekstrarreikninginn.

Rekstrarreikningurinn synir okkur afkomu fyrirtekisins 4 dkvednu timabili. A honum koma
fram gjold og tekjur. Pegar vid lokum honum berum vid saman gjsldin og tekjurnar. Ef tekjurn-
ar eru herri en gjoldin hefur ordid hagnadur af rekstrinum, en ef gjoldin eru herri en tekjurnar

hefur fyrirtaekid verid rekid med tapi.

Hagnadurinn ferist af rekstrarreikningi og baetist vid eigid fé fyrirtzekisins, p.e. hlutur eigendanna

eykst. Tapid feerist { debethlid reikningsins ,Figid f¢“ og par med minnkar hlutur eigendanna {
fyrirtekinu.

Eftir ad rekstrarreikningi hefur verid lokad flytjum vid eigid fé 4 efnahagsreikninginn. begar allar
eignir og allir skuldalidir eru komnir 4 efnahagsreikninginn 4 hann ad vera { jafnvagi. Eignir eiga
ad vera jafnmiklar og skuldir + eigid fé.

Eignir = skuldir + eigid fé
Pegar vid ferum dagbdkina er mikilvagt ad vid gerum okkur grein fyrir pvi sem liggur 4 bak vid

ferslurnar, hvad pad er sem 4 sér stad, hvada hrif vidskiptin eda athafhirnar hafa 4 hina einstoku
reikninga og hvada reikningar pad eru sem ferslan spertir.

I dagbdkinni er adalatridid ad fera alltaf jafnmikid { debet og kredit.
FLEIRI REIKNINGAR

[ algengustu gerd af dagbdk eru 9 dalkar. Aftasti reikningsdalkurinn er pannig ad fyrir framan
hann er smd linustubbur. Pennan dilk notum vid fyrir ymsa reikninga. Pad er ljést ad langflest
fyrircaeki nota fleiri en 9 reikninga. Pvi notum vid pennan aftasta d4lk pannig ad par ferum vid
alla pé reikninga sem ekki komast fyrir annars stadar 4 opnunni. b4 skrifum vid 4 linustubbinn
fytir framan hvada reikningur pad er sem vid erum ad fera 4.

Pegar vid hofum sidan lokid vid ad feera eina opnu eda eitt timabil, p4 sundurlidum vid pennan

dilk og flytjum nidurstdur hvers reiknings fyrir sig { hofudbékina eda reikningsjéfnudinn.

N skulum vid kynna okkur nyja reikninga sem mikid eru notadir.
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Sj6dsreikningur

Fram ad pessu héfum vid notad baukareikning fyrir allar greidslur, hvort sem vid héfum verid
ad fd greidslu eda vid hofum verid a3 greida. [ upphafi kynneum vig bankareikning sem cigna-
reikning, I raun getur b6 myndast & honum skuld. Hagt er ad 4 heimild til 23 greida meira it
afbankarcikningi en par kemur inn.

Fyrirteki liggja oft med lausa peninga, peninga sem ekki eru lagdir strax { banka, skiptimynt. Til
ad halda utan um pA er récr a8 setja upp i békhaldinu reikning sem kalladur er »8j60sreikningur®,
Sj6dsreikningur er cignareikningur. Vid ferum 4 hann { debet begar lausir peningar koma inn
i fyrirtekid, og { kredit pegar vid greidum med pessari skiptimynt eda leggjum hana i banka,
Aldrei getur myndast kreditmunur 4 sjodsreikningi. Bankarcikningur og sj6dsreikningur eru
bannig mjsg svipadir 0g saman eru beir nefndir ,handbert &<,

Vaxtareikningar
Pegar peningar eru lagdir 4 banka, bd greidir bankinn af peim vexti. Vid héfum af pvi tekjur a3
lina bankanum eda 63rum peninga. Pad eru vaxtatekjur.

Ef vig hins vegar ffum Idn { bankanum e3a annars stadar, 4 parf ad greida vaxtagjold af lininu.
I békhaldinu héfum vid bvi tvo vaxtareikninga, vaxtagjaldareikning og vaxtatekjureikning,

Pegar vid purfum ad bera vaxtagjéld af linum, p4 ferum vid bau til gjalda 4 vaxtagjaldareikning.
Ef vid t.d. greidum vexti af skuld vig bankann eda af 68rum vidskiptaskuldum, p4 er ferslan {
kredit 4 banka og debet 4 vaxtagjaldareikning, Vaxtagjaldareikningurinn hefur bvi alltaf debet-
mismun og er hann fluttur 4 rekstrarreikning vid reikningslokun.

Vaxtateljureikningur er ferdur fyrir peer tekjur sem vid héfum af bankainnistzdum eda vid-
skiptakréfum. Pegar vorur eru seldar gegn gjaldfresti er samid um 4kvedinn greidsludag. Ef
greidslan dregst er véxtum giarnan bzt vid kréfuna og ferum vid slika vexti sem vaxtatekjur,
Vaxtatekjur eru feerdar { kredichlia vaxtatekjureiknings. Mismunur vaxtatekjureiknings er pvi
alltaf { kredit og vid reikningslokun ferist hann 1 kredichlid rekstrarreiknings,

Einkareikningur
Samkvamt békhaldslsgum er cigendum skylt ad hafa sérstakan reikning fyrir vidskipti sin vid
fyrirtekid. '

Einkareikningurinn er ferdur il a3 adskilja betur fjarhag fyrirtakisins og fjirhag ciganda pess.
Laun eigandans héfum vid fert 4 launareikning og munum halda pvi dfram. Vidskipti eigand-
ans umfram bein laun skulu hins vegar ferast 4 ein kareikning, hvort sem um er ad reda uttekeir
cda framldg. Ef eigandinn greidir t.d. ur eigin vasa reikninga fyrir fyrirtaekid, ferum vig pad 4
cinkareikninginn.

Pegar einkareikningi er lokad er mismunur hans fluttur 4 cigid fé.
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VERKEEFNI 5

Pa héldum vid dfram med bokhaldid fyrir Ella og Stinu og ferum nd békhald fyrir maimédnud.

Vid notum sému reikninga og 4dur og batum vid sjédsreikningi, cinkareikningi og vaxtagjalda-
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og vaxtatekjureikningi sem vid getum haft undir ymsum reikningum.

2. mai  Seljum vérur tt i reikning til Hotel Hiisa- * 16.;mai  Greidum ir sj68i kr. 4.800 fyrir prentun 4
vikur FOB fyrir kr. 76.000, Greidum dr relknmgseyaubloaum
bankanum fyrir akstur aa sklpshlla ke . v ‘
2.000. ' ' 17 fnaf Pengilf7f Porldkshofn greidir inn 4 banka-’
. : relkrung okkar krofuna fra 9. mai,
3.mal  Greidum Gr bankanum skuldina ' vid: -
Sveppatinsluna frd 21. april kr, 60.000 og 18. mai Elli: grel(’inr tr-eigin vasa ke. 14.000 fyrlr
vexti ad auki kr. 4.000 af skuldinni. auglysmgu i dvarpi.
4. mai  Stadgreidslusala kr. 82.000 logd { banka. 19. maf Vbrusala gegn staﬁgrelaslu l6gd i banka
. TN & kr. 46.000.
‘5. maf  Hétel Képavogs greidir 'okkur, skuld sina
fed 25. april ke, 127.000 og vexti kr, 3,000 21. mai Sel}um vorur gegn gjaldfresti til Ogra:d:
ad auki og er upphzdin loga { banka. ' Eskifirdi FOB fyrir kr. 37.000. Greidum
i fyrir akstur og dtskipun kr. 2.500 tr pen-
6. mai - Seljum vérur gegn staagreiaslu fynr kr ! ingakassanum.
. 12.000 og fium greir ' penmgum g ! |
sem hgg]a it pcnmgal(assanum TR 220 maft Horel Hisavikur greidir okkur skuld sina
: R Sl VO i 20 maf og ke 600 { vexti ad auki, ogler
9.maf  Seljum vorur dt 1 mkmng 4l Fehgllé 15 hvort tveggja lagt inn 4 reikning okkar. {
“Dorldkshsfn FOB fyrir ke 65,000 og bankanum _ LN
- greidum vegna solunnar kr. 3.000 Gr sj68i o
i ﬂ;._tmlngsg;ald ' i Weai it 2 Img{-__Vorusa!a gegn stac’igreladu ﬁrnrkr 30, 00{} ik
i PR s AR * Dar af tekur Elli til eigin parfa kr. 10.000
10. maf Stina tekur vorur a8 soluverdi kr en leggur afgangmn { peningakassann. "
‘ 14.000 og tr bankanum kr. 12. 000 sem :
Faara sl-:a] sem laun ' i 78 27. mali Seljum »viirur gegn gjaldfresti CIF fyrirkr,
; : : 58.000 til Helga 4 Hélmavik. Greidum tir
11.mai Kaypum vérur gegn stadgreidslu fyric k.. - peningakassanum flutningsgjald og trygg-
54.000 og greiEium tir bankanum. ingu kr. 3.000.
12. ' mal " Greidum tr bankanum skufd okkar Vla.. " 30. maf Leggjum { bankann pad sem er { peninga-
' Sjéefnavinnsluna fr4'30. aprﬂk: 138 000 kassanum ‘en skiljum kr. 1,000 eftir sem
"' ‘og vexti kr. 2. 000 ag aukj {ind '-sl{lpt;mynt ] ;
15. mai I(aupum yorur u; { re;knmg fra Saltverk-!

T

[smidju Sauaérkréks FOB ﬁrnr ke, 87.000,
og grelaum ke, 3000 tir banknnum i"

" flueningsgjald.

Gangid fr4 verkefninu eins og venjulega. Virusalan i mai var med 40% 4lagningu. Hverjar
voru pd birgdirnar?

BOKFE/ERSLA I

21



