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6. verkefni 06bland

Opnid skjalid og métid samkvaemt fyrirmaelum.

1. Breyti0 nedri spassiu i 2 cm og efri, vinstri og haegri i 2,5 cm
Layout (Uppsetning) — Page Setup — Margins (Uppsetning sidu — Spassiur).
2. Setjid haus & skjalid med nafni, afanga og bladsidutali, nafn skjals { neestu linu (ny lina er Shift+Enter).

Hafid linu undir haus og 10 pt letur. Enginn fétur.

3. Ljomid allt skjalid (Ctrl+A) og breytid letrinu i Calibri (Body) og 10 pt leturstaerd.

Nedanmalsgreinar

1. Fyrirségnin (Nedanmalsgreinar — Footnotes) & ad vera 16 pt letri, bil 4 undan 12 pt og 3 eftir 3 pt.

2. Megintextinn er jafhadur (Justify). Bil 3 eftir 6 pt.

3. Setjid prjdr neGanmalsgreinar i skjalid & eftir fyrstu bremur greinunum,
References — Insert Footnote (Tilvisanir — Setja inn nedanmalsgrein) (prisvar sinnum).
Ytid a dalklykil (Tabs) 48ur en bid skrifid texta nedanmdlsgreinarinnar.
Setjid hangandi inndratt 1,25 cm (Hanging) ef nedanmdlsgrein fer i tvaer linur (Ctrl+T).
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Rammar og skygging — Borders and Shading

1. Fyrirségnin (Rammar og skygging) 4 ad vera i 16 pt letri,
bil 3 undan 12 pt og & eftir 3 pt.

2. Ljomid fyrstu greinina, jafnid (Justify) og veljid
inndratt fra vinstri 4 cm, bil 4 eftir 6 pt og linubil 1,5.

3. Hafid textann ljdmadan og veljid einfalda linu undir
Style (Still) og adeins pykkari undir Width (Breidd)
eins og synt er hér til hlidar (eigid val).
Smellid i Options og veljid 3 pt fyrir ofan og nedan,
vinstra og hasgra megin.
Setjid skyggingu eda lit { boxid af Shading-flipa (Skygging).

Botders and Shading

Click an dhagran below oz Use
butions a apply horders

1. Ljémid grein tvo: !_Loftslag-l'-bréngum-skiIningi-erﬁ

Jafnid (Justify) og veljid inndratt fra haegri 3 cm, bil 4 eftir 6 pt.
2. Veljid Borders and Shading — Box (Rammar og skygging — Rammi) med tvéfaldri linu undir Style (Still) og

bil fra texta ad ramma 6 pt bil allan hringinn (Options).

Flokkar leturgerda og upplysingatzeknibyltingar

1. Fyrirsognin a ad vera { 14 pt letri, bil 4 undan 12 pt og bil 4 eftir 3 pt.

2. Ljomid textann sem & ad vera niumeradur og veljid
flytihnapp 4 Home (Heim) fyrir nimeringu.
Haegristillid nimerin (Define New Number Format).

3. Hafi6 textann ljémadan og veljid og bil 4 eftir (Spacing After): 3 pt.
Muna ad taka hakid af: Don't add space between paragraphs of the same style

(Setja ekki bil milli malsgreina med sama stil).

-‘:S_'pacing
Before: 0 pt |: 1 Line spacing:
After L Single

D Don't add space between paragraphs of the same style

4. Ljémid sidan eingdngu textann sem & ad vera med ramma.

Veljid ramma (Box) utan um textann.
Veljid breidd (Width) ramma og Apply to: Text (sjd mynd).
Feitletrid og undirstrikid samkvaemt synishorni.

Borders and Shading
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Nafn og afangi bls.

Nedanmalsgreinar — Footnotes

Steerdfraedi er rokvisindi sem beitir strongum, rokfreedilegum abferdum til a8 fést vid tolur, ram, ferla, varpanir,
mengi, mynstur, breytingar o.p.h. Einnig er steerdifra=si su pekking sem leidd er ut me# rokréttum haetti fra
adkvednum fyrirframgefnum forsendum sem kallaGar eru frumsendur.:

Steer&fraedi hefur fylgt manninum fra orofi alda, en elstu skradu heimildir syna steerdfraedi | mikilli notkun i
Stmeru og siar Babyldniu, bar sem vitad er ad menn pekktu pi, hornasummu brihyrnings og veldisreikning,?

Pratt fyrir ad steerdfraesin sé ekki natturuvisindagrein bar e# steer6freedingar gera ekki athuganir eda tilraunir 4
néttdrunni er hin ein helsta undirstédugrein allra raunvisinda, verkfraedi og hagfraedi.?

Rammar og skygging — Borders and Shading

Loftslag eda vedurfar eru peir eiginleikar vedurs sem eru einkennandi fyrir lengri
timabil, og er b4 oft midad vis 30 &r. Nakveemari skilgreining tekur til tolfraedilegra

eiginleika ve&urs, svo sem breytinga & milli daga og 4ra.

Loftslag { brongum skilningi er yfirleitt skilgreint sem »medaltalsvedur”, eda 4 mata sem tol-
freedileg lysing 4 videigandi staerdum og eiginleikum yfir lengra timabil, sem getur varad fra
manudum til busunda eda milliona dra. Videigandi eiginleikar eru oftast yfirbordshitastig,
urkoma ogvindur.

Flokkar leturgerda og upplysingatasknibyltingar

1. Gamalt handritaletur einkennist af riinudum pverendum og litlum pykktarmun & drattum.

2. Nytt handritaletur pekkist vel & beinum bverendum og verulegum bykktarmun & drattum.
3. Blendingsletur {milliantikva) er sambland af g6mlu og nyju handritaletri,
4, Steinskrift (grotesk) pekkist 4 pvi a& engir bverendar eru & letrinu.
5. Egypskt letur er yngst pessara letra og saekir form sitt baedi til steinskriftar og handritaleturs.
6. Skrifletur — Eftirliking af handskrift og til i dteljandi utfaersium.
7. Fyrsta upplysingateeknibyltingin er pegar ritmali& er fyrst notad { Mesdpdtamiu um 3000 f.Kr.
8. Onnur begar bdkin sem misill er fyrst notud i Kina um 1300 f.Kr.
9. Pridja er fuppﬁnning Gutenberg_si um 1450 e.Kr, pegar hann fann upp prenttaeknina.
10. Ritsiminn sem Marconi fann upp um 1830 og talsiminn sem Bell kemur fram med um 1878 og svo

tolvubyltingin sem hefst um 1970 og netbyltingin{ um 1990,

Peir sem starfa vid rannséknir og hagnytingu & steeréfrae8i eru kalladir steer&freabingar.
Uppgotvanir & nyjum steerdfraedilegum fyrirbaerum hafa litla tengingu vi& raunveruleikann,
Hvergi hefur b6 ordi& jafn sterk samsvérun milli steerdfreedinnar og hins raunverulega heims og |
edlisfraedi.




