C-6 ud
Opnid skjalid og métid samkvaemt fyrirmaelum. =

4. verkefni OAleturgerd Sja uppsett synishorn & naestu sidu. b

1. Opnid skjalid 04leturgerd. Vistid undir nyju nafni: 04letur »
File — Save As (Skra — Vista sem). *]

2. Smellid 4 Layout. Veljid Page Setup — Margins til ad breyta spassium. >
(Uppsetning — Uppsetning sidu — Spassfur): Efst 2,5 cm. Adrar spassiur eru stilltar a 2 cm.

3.  Setjid haus og f6t & skjalid (10 pt letur). [ Blank Three Columns) &
Smellid & Insert og veljid Header ' tat
(Setja inn — Siduhaus). ‘ figp by fiype e fires bem

Veljid Blank Three Columns (Témur — prir délkar) ur fellivalmynd. = [ 1 Norrmal 7| L
Setjid texta i reitina [Type here] [SI&46u inn hér] eins og synt er & naestu sidu. [~
Smellid 4 Home og veljid linu undir haus i fellivaimynd (Bottom Border). it Bottom Border
Farid i Design — Go to Footer. Setjid nafn skdla i foét, midjid. Hafid linu yfir faeti. i [
Tvismellid 4 textann i skjalinu med musinni til ad fara ur feeti/haus.

]

4.  Allur texti i meginmali er Calibri 11 pt.

5. Heimildir: Calibri 10 pt — haegristilltar og hluti textans skaletradur. Spacing After 6 pt (Bil & eftir). (=]

6. Fyrirsagnir 1-6: Calibri 14 pt— Vinstristillt — Spacing Before 6 pt og After 3 pt (Bil = Fyrir/Eftir). v

Texti 1 Texti jafnadur — Bil § eftir 6 pt. Paragraph — Spacing After 6 pt

(Efnisgrein — Sérstakt — Fyrsta lina — Bil — Eftir). b

Texti 2 Texti jafnadur — inndregin fyrsta lina 1,25 cm og bil 4 eftir 6 pt. Paragraph — Special — First line k1

Spacing After 6 pt (Efnisgrein — Sérstakt — Fyrsta lina — Bil — Eftir). E
f
Texti 3 Texti jafnadur — Nimering — Linubil 1 (Single). Vinstri 0,7 cm — Hangandi inndrattur 0,7 cm.
Bil 4 eftir 6 pt (Left 0,7 cm — Hanging 0,7 cm — Spacing After 6 pt.) kn
pad 4 ekki ad vera hakad vid O Don't add space between paragraphs of the same style G
(Setja ekki bil milli malsgreina med sama stil).

Texti 4 Enter-merki & milli greina eytt. Ex
Linubil Multiple 1,15 — Texti jafnadur — Haegri inndrattur 2 cm — Bil 4 eftir 6 pt (Bil — Eftir). -

TilbGin form — Shapes C

Texti 5 Texti vinstristilltur og Spacing After 6 pt (Bil — Eftir). ‘

Symbol — Icons (Takn) E:

Texti 6 Texti vinstristilltur og Spacing After 6 pt (Bil — Eftir). () symbol v i E-«j

Symbols Insert — Symbols — Symbol (Setja inn — Takn — Takn). Veljid tékn ad eigin vali. = o

Icons Insert — lllustrations — Icons (Setja inn — Teikningar — Myndtakn), eigid val. |5 Icons E
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Page Number — Bladsidunamer
Veljid: Current Position — Plain Number
(Naverandi stadsetning — Osnidin tala).

L P Bls.

Nafn og afangi Dagsetning

Leturgerd
Leturgerd eda stafagerd er i leturfreedi safn bdkstafa og takna sem hafa sému hénnun. Ymsar leturgerda-
flokkanir eru til en helstu eru pverendaletur og steinskrift. pverendar kallast pau litlu strik 4 endum stafs.

Upprunalega atti petta ord vid um blystafi af sému leturgerd en i dag er pad helst notad um tolvuskrar sem
innihalda leturgerdarbrigdi. Pad ad hanna nyja leturgerd kallast leturhénnun par sem pad ad vinna med og
stilla leturgerdir heitir leturfraedi.

Leturgerd

Leturgerd eda stafagerd er i leturfraedi safn békstafa og takna sem hafa sému hénnun. Ymsar letur-
gerdaflokkanir eru til en helstu eru pverendaletur og steinskrift. bverendar kallast pau litlu strik & endum
stafs.

Upprunalega 4tti petta ord vid um blystafi af somu leturgerd en i dag er pad helst notad um télvuskrar
sem innihalda leturgerdarbrigdi. bad a8 hanna nyja leturgerd kallast leturhénnun par sem pad ad vinna med
og stilla leturgerdir heitir leturfraedi.

Heimild: Leturger8. (2018, 19. desember). Wikipedia, Fridlsa alfraediritid.

Leturgerd

a) leturgerd eda stafagerd er i leturfraedi safn bokstafa og tdkna sem hafa sému hénnun. Ymsar
leturgerdaflokkanir eru til en helstu eru pbverendaletur og steinskrift. Pverendar kallast pau litlu strik
a endum stafs.

b) Upprunalega atti petta ord vié um blystafi af sému leturgerd en i dag er bad helst notad um
télvuskrar sem innihalda leturgerdarbrigdi. Pad ad hanna nyja leturgerd kallast leturhénnun par sem
pbad ad vinna med og stilla leturgerdir heitir leturfraedi.

Heimild: Leturgerd. (2018, 19. desember). Wikipedia, Frjdlsa alfraediritid.

Leturgerd

Leturgerd eda stafagerd er i leturfreedi safn bokstafa og tdkna sem hafa sému hénnun. Ymsar
leturgerdaflokkanir eru til en helstu eru pverendaletur og steinskrift. Pverendar kallast pau litlu
strik 4 endum stafs. Upprunalega atti petta or8 vid um blystafi af sému leturgerd en i dag er pad
helst notad um télvuskrar sem innihalda leturger&arbrigdi. Pad a8 hanna nyja leturgerd kallast
leturhénnun par sem pad ad vinna med og stilla leturgerdir heitir leturfreedi.

Heimild: Leturger8. (2018, 19. desember). Wikipedia, Fridlsa alfraediritid.

TilbGin form — Shapes og SmartArt

Haegt er kalla fram ymis tilbdin form undir Insert — lllustrations — Shapes og SmartArt og beeta svo vid texta.
pegar buid er ad velja form parf ad smella ofan 4 pad og breyta sidan & flipanum Shape Format —Shape Styles
til a8 f4 fram tilbuid atlit, linur, skugga, prividd, velja stadsetningu o.fl.

Symbol og Icons
Symbol: Takn koma inn eins og stafir. L oM ©

Icons: Myndtakn koma inn sem myndir.
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