1. verkefni 01flokka

C-3

Opnid skjalid og breytid samkvaemt fyrirmaelum.

1. Breytid spassium (Margins):

Smellid 4 Layout (Uppsetning) — Page Setup — Margins (Uppsetning sidu — Spassiur). [rtatien~ = Breaks ¥
Efst (Top): 2,5 cm, Nedst (Bottom) 2 cm, Vinstri/haegri (Left/Right): 2,4 cm. :

2. Ljomid allt skjalid (Ctrl+A) og gerid & pvi breytingar. Smellid 8 Home (He|m)

a) Jafnid textann (Justify).

b) Breytid linubilinu (Line spacing) i 1,0 (Single) (Einfalt).

c) Breytid letrinu i Calibri (Body) 10 pt.

3. Setjid haus a skjalid i 10 pt letri. Smellid & Insert — Header —

(Setja inn — Siduhaus) og veljid Blank (Témur).

Skrifid nafn og 4fanga fyrir midju. — Smellid & Home (Heim) og set;jid

linu undir haus (Paragraph — Bottom Border) (Efnisgrein — Rammi nedst).
Farid aftur i flipann Header & Footer og smellid & Go to Footer (Fara i sidufét).
Smellid 4 Document info — File Name (Upplysingar skjals — Heiti skraar).
Midjid og hafid 10 pt letri. Setjid linu yfir fét (Top Border). Ytid & ESC til ad fara Ur feeti. —

Midjid (Center) adalfyrirsdgnina (Flokkun), feitletrid (Bold) og hafid 12 pt letur.

5. Feitletrid millifyrirsagnirnar Hvers vegna flokkum vi&?

Hafid 6 pt fyrir og 3 pt a eftir peim.

Insert Draw Design Llayout

17 Line Numbers v
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Document| Quick
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I File Name |

Pappi—Pappir  Hvad verdur um efnig?

Home — Paragraph — Spacing Before/After (Heim — Efnisgrein — Millibil — Fyrir/Eftir).

6. Undirstrikid [U]
‘B Ir u -~

sdmu ord og i texta.

7. Smellid 8 myndina fyrir nedan fyrlrsognlna
Hvers vegna flokkum vid?
og stillid a Square.
Stadsetjid eins og synt er.

8. Setjid dherslumerki (Bullets)

4 texta einsog synter. . =L e
Skaletrid. = =

9. Setjid dherslunimer (Numbers)

4 texta eins og synt er. lm
=T

Drefime New r:mmhu Frthiat

Haegristillid nimerin:
Smellid i 6rina nidur vid

Number og veljid usbec format
Define New Number Format | /77" 2
Alignment: Right Number fornat. '

. ; i [ _
Verid med listann valinn {h
|

og radid i stafrofsrdd.
Home — Sort (Heim — Rada).

| _;ﬁ"l’ | sort Text ? x—‘
2 Sort by

! e [Te | @ihscending!

Pfagi.‘lpll: ~| Type: |Text 0O Qestendlng]

10. Myndin nedst & sidunni T~
4 ad vera stillt ®F N |

In Line with Text og midjud. = || o

11.  Vistid. e
Smellid & a flytistikunni
(Quick Access Toolbar) efa
ytid & Ctrl+S a lyklabor&inu.

[ logum um medhondln drgangs kemur fram Ivernly standa elgl af

Nafn, dlangi

Flokkun

Urnifangsmiiklar breytingsr urdu 4 lgum | juni 2021 ssamt ligum um holl haotld o r og [Sgum
um Urvinnshigiald, Bassar breytingar kamu Aestar ol framkvmemea 318 2023 of or mtlah ..5 slmpa knlwdl fyrir
myndun htingrasarhagkerfis svo studla megi ab sjallbarr! aullindanotkun ey draga ar myndun CIFgAngs.

Hvers vegna flokkum vid?

Vi erum ad flokka 1 60 ganga ekki endatsust & audlindir jardar(innas [ sta5 poss af vers endalaust a8
hogava midur tré 1l 54 framielfa papplr, pé sndurvinnum vid pann pappir sem hefur pjonad. sinu
hlutvatki, huors sem pad hlutverk hefur vari dagblad, kassl eBa umbodir utan af morgunkornl, rytum
v pappirinn aftur [ sama tlgangh Vis flokium plast, bed] hartogling og tendum i endurvinnsly | sl

bess a8 sanda paf |urun & ruslshauga par sem pad takur nattdrna hundrodir des o8 brjdta piad nidur. VIO foklum
1l 48 elga kost & 88 veita komandi kynsiddum pé framt8 sem vith teljium padl elga <hilis, & Brd sem epn pa verdur
uppfull af audlindum!

Til ad hoida umbverfinu og jérdinni hreinni

Til ad vardveita og fullnyta pann efnivid sem vid héfum

Til ad spara orku

Til a6 dragu fir sorpi oy rusiohaugum otl § nattirunni

Tit a8 auka fikurnar 6 ad vid getun skilod kamand| kynsié8um jord sem er enn lifandi, rik of audlindum

Papp! - Pappir

Pressa skal umbudirnar vel saman. Flarlzegla skal aSskotahluty, t.d. plast eGa matatlelfar, semryra endurvinnsluglldi
efnisins. Plasttappar mega po fara med fernum og ekki parf a8 rifa plastglugga efa limrénd af umslégum, Hefti,
bréfaklemmur og smarr| gormar mega fara med, Englr plastpokar!
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Auglysingapésar

Bakur

Dagblos

EggJabakkar

Eldhus- og salernisholkar
Fernur

Kexpakkar

Pappakassar

Pitsukassar
Skrifstofupappir

Timarlt

Umbudir utan af morgunkorni
Umslog
Pvottaefniskassar

Hvad verdur um ofnld?

Efnid er pressal o bagie® og sidan flutt til Hollands til frekarl flokkunar og endurvinnsii. Ur endururnuim pappir
og pappa er til dsmils framlelddur salernispapplr, eldhuspapplr, dagblad pir og korton sem notad er 1l 26 bla
il nyjar umbugir.
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Munid ad vista skjalid reglulega medan pid erud ad vinna i pvi.




