A0 gera efnisyfirlit
Word

e Veljum kaflaheiti og stil Heading 1

e Veljum undirkafla og stil Heading 2

e Buum til auda sidu a eftir forsidu (Ctrl+Enter)

e Skrifum Efnisyfirlit med sama letri og i somu staerd og er 4 kaflaheitum efst 4 pd sidu
(Veljum ekki Heading 1)

e Veljum References

e Smellum & Table of Contents og veljum Automatic Table 1 eda 2

e Eydum ut ordinu Contents eda Table of Contents sem kemur efst i efnisyfirlitid.

e Efvid breytum og baetum vid ritgerdina er ndg ad smella a efnisyfirlitid og svo a
moguleikann Update Table, sem pa birtist efst

Office 365 — Word online

e Veljum kaflaheiti og smellum a Styles

e Veljum Heading 1 3 kaflaheiti og Heading 2 a undirkafla

e Buum til nyja sidu 4 eftir forsidu (Ctrl+Enter)

e Skrifum Efnisyfirlit med sama letri, staerd og lit og er & kaflaheitum efst 4 pa sidu (Veljum
ekki Heading 1)

e Veljum References, Table of Contents og Insert Table of Contents

e begar vid setjum musarbendilinn yfir efnisyfirlitid birtist okkur méguleikinn 4 ad
uppfeera efnisyfirlitid

Google Docs

e Veljum kaflaheiti og stilinn Fyrirsdogn 1 (Stilkassinn er fyrir framan leturgerdarkassann).

e Veljum stilinn Fyrirségn 2 & undirkafla

e Buum til nyja sidu 4 eftir forsidu (Ctrl+Enter)

e Skrifum Efnisyfirlit med sama letri og i sOmu staerd og er a kaflaheitum efst & pa sidu
(Veljum ekki Fyrirségn 1)

e Veljum Setja inn -> Efnisyfirlit (sem er nedst 4 listanum) og veljum efnisyfirlit med
bladsidutali.

e Efvid breytum ritgerdinni er ndg ad smella a efnisyfirlitid pa birtist takki vinstra megin
sem haegt er ad smella a til ad uppfeera pad.



